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المقدمة

يســاعدك هــذا الدليــل علــى معرفــة مهامــك ومســؤولياتك، والتعــرف علــى أســاليبٌٌ 

وطــرق جديــدة تجعــل العمليــة التعليميــة أكثــر جاذبيــة وفاعليــة. كمــا يمكنــك التعــرف 

علــى منصــة مدرســتي وأدواتهــا وأبــرز ماتقدمــه مــن خدمــات إضافــةً إلى قنــوات عين، 

ومصــادر محتــوى التعلــم، و أنشــطة التعليــم، وكل مــا تحتاجــه فيما يتعلــق بالاختبارات 

والتقييــم، والدعــم الفنــي وغيــر ذلــك ممــا تحتاجــه فــي رحلــة التعلــم الإلكترونــي، التــي 

ندعــو للــه أن تكــون ممتعــة ومفيــدة وناجحــة
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الاســتخدام  أدلــة  علــى  الاطلاع 
والتعــرف  مدرســتي،  لمنصــة 

أدواتهــا علــى 

الاطلاع علــى أوقــات بــدء اليــوم 
الجــدول  خلال  مــن  الدراســي 

بالمنصــة الدراســي 

تفعيــل أدوات التعليــم الإلكتروني؛ 
لتعزيــز مهــارات الطلبــة الأساســية، 
مســارات  بإنشــاء  ودعمهــم 
تعليميــة، وتقديــم دروس اضافيــة

لتقديــم  المناســبة  البيئــة  توفيــر 
الإلكترونــي التعليــم 

والخطــة  الــدرس،  إعــداد 
منصــة  علــى  الأســبوعية 

ســتي ر مد

إســناد التكليفــات، والاختبــارات، 
إنجازهــا  فــي  الطلبــة  ومتابعــة 
التغذيــة  وتقديــم  وتصحيحهــا، 

الراجعــة

الطلبــة  مــع  الفعــال  التواصــل 
وأوليــاء الأمــور  مــن خلال أدوات 
التواصــل المتوفــرة فــي منصــة 

مدرســتي/روضتي

قبل بدء الدراسة

دور
المعلم في التعليم الإلكتروني

أثناء الدراسة

دخولــك  إمكانيــة  مــن  التحقــق 
منصــة علــى 

)مدرستي، روضتي(.

المتزامــن  التعليــم  تقديــم 
الافتراضــي الفصــل  عبــر 

رصد الحضور للفصل التزامني.

اللقــــــــــــــاءات  حضــــــــــــــــــور 
مــع  الافتراضيــة  والاجتماعــات 

المدرســة منســوبي 

فــي حــال نســيان كلمــة 
الاطلاع  يمكــن  المــرور 
علــى خطــوات اســتعادة 
كلمــة المــرور مــن خلال 

رمــز الاســتجابة

الدعم الفني

الرقم الموحد
19996
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المهتمون بالتعليمأولياء الأمورالمعلم والمعلمةالطالب والطالبة
بشكل عام

الاستفادة من قنوات عين

المستفيدون

تضــم قنــوات عيــن 25 قنــاة فضائيــة تشــمل كافــة المراحــل الدراســية مــن مرحلــة ريــاض الأطفــال إلــى 
الثالــث ثانــوي، وتشــمل التربيــة الخاصــة والتعليــم المســتمر، وتبث الــدروس والمراجعات لجميــع المناهج 
ــف مســارات  ــم، وتغطــي مختل ــة مــع الخطــة الدراســية المعتمــدة مــن وزارة التعلي الدراســية، بالمواكب
المرحلــة الثانويــة، كمــا تدعــم الــدروس لغــة الإشــارة لتحقيــق الاســتفادة المثلــى لــطلاب وطالبــات التربيــة 

الخاصــة، وتبــث الــدروس تزامنيــاً علــى قنــاة عيــن دروس علــى اليوتيــوب

تبــث جميــع القنــوات )25 قنــاة(  علــى قمــر عــرب ســات ويتــم ضبطهــا مــن خلال البحــث 
اليــدوي علــى تــردد 12437 باســتقطاب عمــودي، وبمعــدل ترميــز 27500 علــى الإرســال 

• كل مرحلــة دراســية لهــا قائمــة تشــغيل ورابــط للبــث المباشــر للــدروس 
بالتزامــن مــع البــث المباشــر علــى القنــوات الفضائيــة الخاصــة بهــا

ــبٌ  ــا الطال ــم التشــغيل ليســتفيد منه ــى قوائ ــدروس عل ــع ال ــع جمي ــم رف • يت
والطالبــة ويصــل إليهــا فــي أي وقــت، كمــا تــم توضيــح المرحلــة الدراســية 

والمنهــج الدراســي وعنــوان الــدرس فــي الوصــف أســفل كل درس

منصة البث الفضائي

عين دروس لكافة المراحل الدراسية

DoroslEN - عين دروس

يبدأ البث المباشر الساعة 7:00 صباحًا من يوم الأحد حتى يوم الخميس.



دليل المعلم في التعليم الإلكتروني 6

دور المعلم في مرحلة الاستعداد

رحلة المعلم في التعليم الإلكتروني

علــى المعلــم الاســتعداد بالتخطيــط الجيــد، وأن يكــون علــى معرفــة بمــا يوفــره التعليــم الإلكترونــي 
مــن أدوات تســهل عليــه أداء مهامــه فــي العمليــة التعليميــة؛ لتعزيــز مســتوى الإنجــاز لــدى الطلبــة، 

وذلــك مــن ـــال البنــود الآتيــة

توفير جهاز حاسبٌ آلي / جهاز ذكي, والتحقق من وجود شبكة اتصالات جيدة.• 
الاطلاع على أدلة الاستخدام لمنصة مدرستي، والتعرف على أدواتها.• 
ــى آداب الســلوك الرقمــي، وسياســة اســتخدام المنصــة والتحقــق مــن اطــلاع طلابــه •  الاطــلاع عل

عليهــا.
 •Mi-  التأكــد مــن الحســاب الخــاص بــه، وإمكانيــة الدخــول علــى منصــة مدرســتي؛ مــن خــلال حســاب

crosoft Office 365 )التواصــل مــع قنــوات الدعــم الفنــي للحصــول عليــه(.
 •.Microsoft Office 365 متابعة البريد الرسمي للمعلم المقدم من
الاطــاع علــى المحتــوى الرقمــي عبــر منصــات مصــادر التعلــم )بوابــة التعليــم الوطنيــة عيــن، قنــوات • 

عيــن البــث التلفــازي تــردد ) عــرب ســات 12437 (، قنــوات عيــن يويتيــوب، منصة مدرســتي(؛ لمعرفة 
المحتــوى الإلكترونــي المتوفــر، وتحديــد مــدى مناســبته لتصميــم الــدروس اليوميــة.

ــي؛ للتواصــل معهــم فــي حــال وجــود أي معوقــات •  ــى طــرق التواصــل مــع الدعــم الفن التعــرف عل
للعمــل.

توظيــف المقــررات الإلكترونيــة والتــي تــم تطويرهــا فــي اســتراتيجيات التدريــس كداعــم للمعلــم فــي • 
تيســر شــرح الموضوعــات والمفاهيــم.
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دور المعلم أثناء الدراسة

على المعلم المتابعة المستمرة من ـلال التأكد من الخطوات الآتية:

حــث الطــلاب علــى ضبــط قنــوات عيــن الفضائيــة علــى التلفــاز؛ علــى تــردد عــرب ســات 12437 • 
لمتابعــة شــرح الــدروس.

التواصــل الفعــال مــع الطــلاب مــن خــلال أدوات التواصــل المتوفــرة فــي منصــة مدرســتي؛ لتعزيــز • 
عمليــة التعليــم الإلكترونــي.

متابعة أعمال الطلاب والواجبات المنزلية، والمهام الأدائية، وتقديم التغذية الراجعة لهم.• 
حضور الاجتماعات الافتراضية مع منسوبي المدرسة إن وجدت.• 
الاطلاع على تقارير الإنجاز الخاصة بالمعلم والطلاب.• 
تطبيق سياسات التعليم الإلكتروني )آداب السلوك الرقمي، سياسة الإستخدام والخصوصية(.• 
تفعيــل منصــة مدرســتي ومنصــة روضتــي ومنصــات المــدارس الأهليــة والعالمية والأجنبيــة في رفع • 

التكليفــات والواجبــات ومراجعــة الــدروس والإثــراءات التعليمية، واســتثمار البــث التلفازي والرقمي.
تفعيل أداة الاختبارات الإلكترونية ودعم الطلبة في استخدام منصة الاختبارات المركزية.• 
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عزيزي المعلم / عزيزتي المعلمة
عنــد إعــدادك الــدرس مــن الجــدول الدراســي، بإمكانــك توظيــف التالــي لتحقيــق الأهــداف التعليميــة 

فــي التعليــم الإلكترونــي

اـتر المصادر التعليمية المناسبة:
قــد تلاحــظ توفــر عــدد كبيــر مــن المصــادر التعليميــة 
ــه  ــدروس، وبعضهــا الآخــر قــد لا يتوفــر ب فــي بعــض ال

المصــادر التعليميــة الكافيــة.
طلابــك  بتوجيــه  وقــم  المصــادر،  هــذه  علــى  اطلــع 
للمحتوى الأنســبٌ في خانة التلميحات أســفل الشاشــة.
الأهــداف  وفــق  الأنســبٌ  المحتــوى  تحديــد  يمكنــك 
الــذكاءات  ومراعــاة  التعلــم  واســتراتيجيات  التعليميــة 
المتعــددة للطــلاب )ســمعي، بصــري، حســي، حركــي(.

الإثراءات:
يمكنــك اضافــة إثــراءات أخــرى داعمــة لأهــداف الــدرس 
وذلــك مــن خــال المصــادر المعتمــدة مثــل: المقــررات 
عيــن،  بوابــة  مدرســتي،  فــي  المطــورة  الالكترونيــة 

قنــوات عيــن اليوتيــوب

كيف تعد درس جيدًا إلكترونياً عبر الأدوات 
المتاحة عبر منصة مدرستي؟

1

2
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الواجبات:
تأكيــد  علــى  تســاعد  التــي  الواجبــات  إضافــة  يمكنــك 
تحقيــق الأهــداف التعليميــة، باختيــارك لأســئلة الواجــبٌ 

مــن
بنــك الأســئلة ســواء الأســئلة المنشــأة ســابقًا أو . 1

الأســئلة المضافــة مــن قبلــك.
الواجــبٌ . 2 تحديــد  خــلال  مــن  المدرســي  الكتــاب 

علــى  يرفــع  كملــف  تســليمه  للطالــبٌ وطريقــة 
النظــام.

التلميحات:
باســتطاعتك توجيــه الطــلاب وتحفيزهــم لأداء المهــام 
المكلفيــن بهــا، مــن خــلال خانــة التلميحــات فــي أســفل 

الصفحــة.

الأنشطة المدرسية:
مــن خــلال أداة الأنشــطة يمكنــك تفعيــل اســتراتيجيات 
مختلفــة مثــل: التعليــم التعاونــي )مجموعــات العمــل 
علــى  القائــم  الإلكترونــي  والتعليــم  الإلكترونيــة(، 
ــل المشــكلات، والتــي  ــم بأســلوب ح المشــروع، والتعل
تنمــي فــي طلابــك مهــارات القــرن 21 مثــل: التفكيــر 
الناقــد، وحــل المشــكلات، والإبــداع، والعمــل الجماعــي، 
والمهــارات التقنيــة، والبحــث فــي المصــادر الموثوقــة.

ملاحظــة: إذا لــم تجــد النشــاط الــذي تبحــث عنــه فــي 
ــر  قائمــة تصنيــف الأنشــطة، يمكنــك الطلــبٌ مــن مدي
لــك  ليظهــر  المنصــة  فــي  النشــاط  إضافــة  المدرســة 

التصنيــف ضمــن 

3

5

4
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ــل الاســتراتجيات والأســاليب بمــا يتوافــق مــع الموقــف التعليمــي فــي  ــم تفعي كمــا يمكــن للمعل
ــل ــي ، مـ ــم الإلكترون التعلي

الفصل المقلوب.• 
التعلم بأسلوب حل المشكلات.• 
العصف الذهني الإلكتروني.• 
التعلم الإلكتروني القائم على المشاريع.• 
مجموعات العمل الإلكترونية.• 
الخرائط الذهنية الإلكترونية.• 
القصص الرقمية.• 
التلعيبٌ.• 
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الأدوات والعملية التعليمية

الكتاب المدرسي: يمكن للمعلم الاستفادة من الكتاب المدرسي بشكل مباشر.. 1
البــث المباشــر لشــرح الــدروس علــى قنــوات عيــن الفضائيــة: وفــرت الــوزارة شــرحًا كامــلًا لكافــة المواد . 2

عبــر قنــوات عيــن الفضائيــة علــى تــردد عــرب ســات 12437 ، يمكــن للمعلــم توجيــه الطــلاب لمتابعــة 
شــرح الــدروس الخاصــة بــه عبــر متابعــة قنــوات عيــن الفضائيــة والتــي تخصــص قنــاة فضائيــة لــكل 

مرحلــة دراســية، ويقدمهــا معلمــون متميــزون.
توظيــف الــدروس المســجلة علــى قنــوات عيــن علــى اليوتيــوب فــي إعــداد الــدروس مســبقاً للطــلاب . 3

لحضورهــا بشــكل غيــر متزامــن أو اســتخدامها كمُعينــات ووســائل تدريســية أثنــاء شــرح الحصــة.
يجــبٌ علــى المعلــم التخطيــط الجيــد لإعــداد الــدرس غيــر المتزامــن مــن حيــث اختيــار المعينــات مــن . 4

المحتــوى الرقمــي للطالــبٌ حتــى يُيســر عليــه عمليــات الاســتذكار وذلــك مــن ـــلال:

إدراج إثراءات للطالبٌ مفيدة ومتنوعة تراعي الفروق الفردية بين المتعلمين.• 
ــاة •  ــت( مــع مراع ــى شــبكة المعلومــات )الإنترن ــة المختلفــة عل الاســتفادة مــن المصــادر التعليمي

ــة للمصــدر. ــة الفكري حقــوق الملكي
تصميم وإنتاج المعلم لمصادر تعليمية مراعية في ذلك احتياجات الطلاب وأهداف التعلم.• 
الاستفادة من المقررات الإلكترونية المطورة بتوجيه الطلاب بشكل مباشر لها.• 

يجب على المعلم معرفة المحاور الأساسية للعملية التعليمية والبدائل المتاحة لها وهي:

مصادر المحتوى التعليمي.• 
الأنشطة التعليمية.• 
التقييم والاختبارات.• 

أولًا: مصادر المحتوى التعليمي
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هــي كافــة الأنشــطة التــي يســتطيع المعلــم رفعهــا علــى منصــة مدرســتي وإســنادها للــطلاب 
ومنهــا أدوات  بإســتخدام 

الواجبــات الإلكترونيــة: والمقصــود بهــا الواجبــات الإلكترونيــة التــي يقــوم المعلــم بإســنادها للطــلاب . 1
عبــر نظــام إدارة التعلــم.

الأنشــطة الإلكترونيــة: أداء الأنشــطة التــي تُــدرج مــن المعلــم علــى النظــام والتفاعــل معهــا حســبٌ . 2
توجيهــات المعلــم.

ــا: التواصــل بيــن المعلــم والطــلاب مــن خــلال نظــام إدارة . 3 التواصــل مــع المعلــم والطالــبٌ إلكترونيً
ــن وغيرهــا مــن أدوات تواصــل رســمية،  ــي فــي النظــام غــرف المعلمي ــد الإلكترون ــر البري ــم عب التعل
ويجــبٌ علــى المعلــم إعــلام الطلبــة بــآداب الســلوك الرقمــي وتحديــد مواعيــد التواصــل الإلكترونــي 
ــا. بينهــم وقنواتــه، والوقــت الــذي سيســتغرقه المعلــم للــرد علــى الطلبــة فــي حــال التواصــل إلكترونيً

التقييــم الإلكترونــي: هــو الــذي يُعــد مــن المعلــم، ويُســند للطالــبٌ علــى النظــام، لقيــاس نتائــج . 1
تحقيــق الأهــداف علــى مســتوى )الحصــة أو الــدرس أو الفصــل الدراســي(.

التقييــم الذاتــي الإلكترونــي المفتــوح: يمكــن للطالــبٌ تقييــم نفســه عبــر بنــوك الأســئلة المتوفــرة . 2
فــي نظــام إدارة التعلــم وبوابــة عيــن التعليميــة.

الاختبــارات المركزيــة: التــي تظهــر للطالــبٌ فــي أيقونــة الاختبــارات وهــي اختبــارات مركزيــة علــى . 3
مســتوى المنهــج لعــدد مــن المقــررات الدراســية وهدفهــا قيــاس نواتــج التعلــم أو تدريــبٌ الطالــبٌ 

ــة. ــارات الدولي ــى الاختب عل
فــي حــال تطبيــق نمــوذج المقــررات الإلكترونيــة بإشــراف معلــم أحــد المــواد التــي يدرســها الطالــبٌ، . 4

فيجــبٌ علــى المعلــم التحقــق مــن إنجــاز الطالــبٌ لكافــة الأنشــطة والتقييمــات المطلوبــة منــه فــي 
المقــرر علــى النظــام حتــى تنعكــس درجاتهــا فــي أعمــال الســنة والاختبــارات.

ثانيًا: الأنشطة التعليمية

ا: التقييم والاـتبارات ًـ ثال
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المنصات والتطبيقات الداعمة

منصة مدرستي.. 1
تطبيق مدرستي للأجهزة اللوحية والذكية.. 2
تطبيق مصحف مدرستي للأجهزة الذكية واللوحية لتدريس مقرر القرآن الكريم.. 3
قنوات عين الفضائية واليوتيوب.. 4
أدوات مايكروسوفت 365.. 5
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الدعم الفني

آداب السلوك الرقمي

فــي حــال واجــه المعلــم أي تحديــات تقنيــة أو فنيــة يمكنــه التواصــل مــع الدعــم الفنــي عبــر القنــوات 
الآتية

تفضل بالاطلاع على آداب السلوك الرقمي عبر مسح الرمز التالي:

منصة مدرستي.• 
هاتف الدعم الفني: 19996.• 
التواصل مع إدارة المدرسة.• 
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توجيهات ـاصة للمعلم

لكــي تنجــح فــي تحقيــق أهدافــك التعليميــة بكفــاءة وفعاليّــة للمرحلــة القادمــة وتقديــم الدعــم 
التعليمــي للطالــب، هــذه توجيهــات تســاعدك فــي تحقيــق ذلــك

المهــارة فــي إدارة الوقــت بشــكل فعّــال؛ للتمكــن مــن التحضيــر المســبق للمحتــوى الإلكترونــي بوقــت • 
ــة  ــلازم لعملي ــم الدعــم ال ــرد علــى استفســاراتهم لتقدي ــا/ عــن بُعــد وال كافٍ ومتابعــة الطلبــة حضوريً

التعليــم الإلكترونــي حيــث كل ذلــك يتطلــبٌ إدارة وقــت فعالــة مــن المعلــم.
مراعــاة أنمــاط التعليــم المختلفــة )ســمعي، بصــري، قرائي/كتابــي ، حركــي( وخاصــة فــي التعليــم • 

الإلكترونــي حيــن يكــون الطلبــة خلــف الشاشــات؛ ســواء تــم التعليــم عــن بُعــد بشــكل تزامنــي، أو غيــر 
تزامنــي.

التواصــل مــع أوليــاء الأمــور وخاصــة فــي حــال التعليــم عــن بُعــد؛ للتأكــد مــن توفــر البيئــة التعليميــة • 
الداعمــة للطلبــة لأداء مهامــه التعليميــة.

طلــبٌ الدعــم فــي حــال وجــود تســاؤلات فنيّــة أو تقنيّــة تخــص الأنظمــة وأدوات التعليــم الإلكترونــي • 
المتوفرة.

حث الطلبة على التعلم الذاتي وتوفير مصادر لذلك.• 
تحفيــز الطلبــة مــن خــلال إبــراز أفضــل الممارســات الرقميــة المقدمــة مــن الطلبــة فــي التعليــم • 

الإلكترونــي.
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    الخاتمة

يسر الإدارة العامة لقنوات التعليم الإلكتروني والتعليم عن بُعد
استقبال كافة ملاحظاتكم ومقترحاتكم على الدليل على البريد الإلكتروني

elearning@moe.gov.sa

نسأل الله التوفيق والسداد للمعلين والمعلمات…



“ نفخر بجهودكم المخلصة لأداء رسالتكم السامية بتفانٍ وإخلاص”

وزير التعليم
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